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หลักสูตรการฝ,กอบรม Google App Workshop สำหรับบุคคลทั่วไป 

รายละเอียดหลักสูตรการฝ1กอบรม Google App Workshop สำหรับบุคคลท่ัวไป 

 

เวลา รายละเอียดหลักสูตร 

วันท่ี 1 

8.30 – 12.00 น. 

Gmail 

• การลงช่ือเขQาใชQ Gmail, การสรQางบัญชี Gmail, การเปล่ียนหรือรีเซ็ตรหัสผ]าน

บัญชี Google 

Google Form 

• การสรQาง แกQไข และ จัดรูปแบบ 

• การแชรbฟอรbม และการเก็บรวบรวมขQอมูล 

• การต้ังค]าการใชQฟอรbม 

• การสรQาง Google form เพ่ือใชQในการจัดทำแบบสำรวจ online 

Google Sheet 

• การใชQงาน Google sheet 

• ฟiงกbชันและสูตรการคำนวณ, การสรQางและแกQไขกราฟ 

• การต้ังค]าหนQากระดาษและการพิมพb, การพิมพbเผยแพร]เอกสาร และวิธีการ

แกQปiญหาเบ้ืองตQน Google Sheet 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.30 น. Google Docs 

• วิธีการใชQ google docs, การสรQาง การแกQไข การจัดรูปแบบ, การแทรก

รายการ, การใชQเคร่ืองมือต]าง ๆ บน Docs 

Google Slide  

• วิธีการใชQงาน google slides, การสรQาง การแกQไข และการปรับแต]งสไลดb, 

การเผยแพร]สไลดb 

Google Drive 

• เร่ิมตQนใชQงาน Google Drive 

• การจัดเก็บไฟลbใน Google Drive, จัดระเบียบและคQนหาไฟลb 

• การแชรbไฟลbดQวย Google Drive 

• การต้ังค]าสิทธ์ิการใชQงานและความปลอดภัย 

 


